‘ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ocsé‘_"é’::_ ’:1" PomeEaLn P <08~ P -
SUperimeﬁdenda s PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

presente contrato en la ORIP de Barranquilla.

Digitalizacion, calidad y armado, pegado y custodia de cada documentos.

Documental.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del|"1. Armado de documentos que se registraron en la orip de

Desempefar cada rol que exige la oficina de Gestion Documental como Alistamiento, |organizar documento como fue recibido en ventanilla y de|
Cumplir mi horario laboral desde las 8 Am hasta el ultimo documento que entre a la oficina.|orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y|

cumplir con todas mis metas estipuladas en mi contratos de gestion documental. Resguardar y|los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar
cuidar cada Documentos que reposan en el archivo temporal de las oficinas de Gestion|al formato de préstamos y consultas.

Recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion
y control de calidad

Barranquilla durante del 01/04/2022 hasta 30/04/2022,

acuerdo con el turno respectivo en el archivo temporal en

2. Buscar los Documentos solicitados en las Relaciones que
envia diariamente la Registradora para ponerlos a disposicion
en ventanilla, para su respectiva entrega al usuario.

3. Estar disponible para colaborar en la area de trabajo para
poder sacar adelante con las metas estipuladas.

COmo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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